AMU

Fyn

SEKRET/ER FOR MENIGHEDSRADET

KORT FORTALT

Deltageren kan varetage opgaven som sekreteer for menighedsradet i forbindelse med
mgdeplanlaegning, -forberedelse, -afholdelse og -opfelgning. Deltageren kan ud fra kendskab til
geeldende regler bistd menighedsradet med radgivning samt arkivere.

FAG: SEKRET/ER FOR MENIGHEDSRADET

Fagnummer: Varighed
44366 3 dage
AMU-pris: Uden for malgruppe:

DKK 642,00 DKK 1.925,45

Malgruppe: Uddannelsen er udviklet til kirkefunktionaerer, som arbejder som sekretaer for
menighedsradet.

Beskrivelse: Deltageren kan varetage opgaven som sekretaer for menighedsradet og nedsatte
udvalg. Deltageren kan herunder medvirke til mgdeplanleegning i forhold til tidsterminer samt
medeforberedelse, -afholdelse og -opfalgning ved brug af blandt andet digitale hjaelpemidler.
Deltageren kan bista med radgivning om menighedsradets opgaver og kompetencer ud fra et
grundleeggende kendskab til geeldende lovgivning og aftaler mv.

Deltageren har viden om ansvarsfordeling i menighedsradet, forretningsorden,
mgdeoffentlighed, tavshedspligt, habilitet mv.

Deltageren kan arkivere menighedsradets sagsakter, beslutningsprotokol og andre dokumenter
efter gaeldende regler ved brug af relevante veerktgjer.

Kontakt

Elsebeth Hayer
Kursussekreteer- kirke
63135105
eh@amu-fyn.dk

Kursuspris

AMU:
DKK 642,00

Uden for malgruppe:
DKK 1.925,45
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